MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
SISTEMA DE BIBLIOTECAS

RESOLUCAO CEPE/IFSC N° 165, DE 25 DE OUTUBRO DE 2011.

Estabelece o Regulamento Unico para o Sistema de
Bibliotecas do Instituto Federal de Educacgao, Cién-
cia e Tecnologia de Santa Catarina.

A Presidente do Colegiado de Ensino, Pesquisa ¢ Extensdo (CEPE) do Instituto Fede-
ral de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina (IFSC), no uso das atribuigdes que
lhe foram conferidas pelo Artigo 69, §1° do Regimento Geral do IFSC (Resolugdo n°
054/2010/CS), e de acordo com as competéncias do CEPE previstas no Artigo 12 do referido
Regimento,

considerando a Resolugdo N° 09/2012/CS que Regulamenta as normas para cobranga
de multa no atraso da devolugao de materiais no Sistema de Bibliotecas Integradas do IF-SC.

resolve,

APROVAR o Regulamento Unico para o Sistema de Bibliotecas Integradas do Institu-
to Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina.

CAPITULO I
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° - O Sistema de Bibliotecas Integradas do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tec-
nologia de Santa Catarina, IF-SC, (SiBI/ IF-SC) est4 subordinado a Pro-Reitoria de Ensino e
tem por objetivo coordenar a politica bibliotecondmica institucional, promovendo o desenvol-

vimento do conjunto de Bibliotecas do IF-SC.
Art. 2° - O SiBI/ IF-SC ¢ formado pelas Bibliotecas de todos os campi do IF-SC.
Art. 3° - As Bibliotecas tém por finalidade:

[.Oferecer acesso informacional aos programas de ensino, pesquisa e extensdo do IF-SC,
desenvolvendo servigos e produtos que possibilitem satisfazer as necessidades informacionais

de seus usuarios.

II.Disponibilizar fontes de informagdo atualizadas e em diferentes suportes, que sirvam como

apoio para as atividades académicas e cientificas, visando contribuir para o desenvolvimento
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profissional do cidaddo colaborando dessa forma, para o desenvolvimento cientifico,
tecnoldgico e cultural da sociedade.
Art. 4° - Ficam sujeitos a este regulamento os usudrios das Bibliotecas, independente da sua

condi¢do de enquadramento, sejam alunos, servidores ou comunidade externa.

CAPITULO I
DOS SERVICOS PRESTADOS

Art. 5° - Para atender sua finalidade, as Bibliotecas mantém os seguintes servigos:

L. Servi¢o de empréstimo domiciliar;

II.  Renovagao de empréstimo;

III. Reserva de materiais;

IV.  Servico de consulta local e on-line ao acervo;

V. Acesso a Internet para pesquisa académica;

VI. Levantamento bibliografico;

VII. Servigo de referéncia;

VIII. Orientacdo para normalizacdo de trabalhos académicos;
IX. Visitas orientadas;

X.  Lista de novas aquisigdes;

XI.  Elaboragao de fichas catalograficas institucionais;

XII. Capacitagdo de usuario.

§ 1° O levantamento bibliografico sera oferecido exclusivamente aos alunos e servidores do

IFSC.

§ 2° O servigo de empréstimo destina-se a alunos regularmente matriculados no IF-SC e a

servidores.

§ 3° Em caso de falha de conexdo, site ndo disponivel ou qualquer outro problema que impeca a
utilizagdo do servigo de renovagao on-line, o usuario devera comparecer a Biblioteca com o(s)

material(ais) que esta(do) em seu poder para resolver a questao.

§ 4° Os servicos on-line estardo disponiveis apenas aos usuarios das Bibliotecas que estdo

informatizadas.
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§ 5° As visitas orientadas estardo condicionadas a agendamento prévio nas Bibliotecas, de-

vendo acontecer preferencialmente no inicio de cada semestre.

§ 6° A Biblioteca se reserva o direito de criar, oferecer e extinguir servigos de acordo com a

demanda e a infra-estrutura disponivel em seu Campus.

Art. 6° - Os servicos técnicos ¢ os de assisténcia e orientacdo ao usuario na utilizagdo das
fontes de consulta e uso da Biblioteca serdo coordenados e exercidos por bibliotecarios ou por

outros profissionais por eles delegados e capacitados.

CAPITULO 111
DO ACERVO

Art. 7° - As Bibliotecas sao constituidas por diferentes suportes de informagdo e formam

acervos especificos:

L. Acervo geral;

1I. Acervo de multimeios;
I11. Acervo de referéncia;
IV. Acervo especial;

V. Acervo de periddicos;
VL Acervo eletronico;

VIIL Acervo de monografias.

Paréagrafo tinico: O uso do acervo de referéncia, acervo especial e acervo de periodicos fica
limitado ao ambito da Biblioteca, exceto para servidores em atividades didatico-pedagogicas .
Porém, cada Biblioteca tem a liberdade de restringir ou liberar os diversos tipos de materiais

que compdem seu acervo.

CAPITULO IV
DA AQUISICAO E PRODUCAO CIENTIFICA
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Art. 8° - Cada Campus contard com uma comissdo de aquisi¢cao de material bibliografico, que
terd a participagao do (s) bibliotecario (s) e um professor de cada departamento ou area. Essa

comissao devera respeitar a Politica de Desenvolvimento de Colecdes da biblioteca.

Art. 9° - O registro e o uso da produc¢do cientifica do IF-SC obedecerao aos seguintes procedi-

mentos:

I. As monografias de graduacdo e especializagdo e as dissertacdes deverdo ser entre-
gues a Biblioteca em formato digital (PDF) gravado em CD, acompanhadas do termo de auto-
rizagdo para publicacdo eletronica (devidamente assinado pelo autor), para posterior inser¢ao

no Sistema de Gerenciamento do Acervo e acesso ao usuario via Internet;

Art. 10 - O registro € o uso da producdo cientifica de outras Instituigdes obedecerdo aos se-

guintes procedimentos:

I. Serdao aceitas somente doacdes de dissertagdes e teses nas areas de conhecimento

e/ou interesse e/ou atuacao do IF-SC;

I1. As doagdes dos referidos trabalhos deverao ser efetuadas pelo proprio autor, medi-
ante assinatura do Termo de Doacdo e Cessdo de Direitos. Deverdo ser entregues a Biblioteca
em formato digital (PDF) gravado em CD para posterior inser¢do no Sistema de Gerencia-

mento do Acervo e acesso ao usuario via Internet.

Paréagrafo unico: Para fins de cumprimento da Resolugao 024/2008 do Conselho Diretor, que
trata da concessdo de afastamento para capacita¢do, o servidor que concluir sua capacita¢ao
devera entregar copia, no formato digital (PDF), da monografia de especializacdo, dissertacao
e tese a Biblioteca do campus em que esta lotado. O servidor deverd ainda assinar o termo de
autorizagdo para publicagdo eletronica, para inser¢ao no Sistema de Gerenciamento do Acervo
€ acesso ao usudrio via Internet.
CAPITULO V
DO SERVICO DE EMPRESTIMO, RESERVA E RENOVACAO

Art. 11 - O empréstimo serd realizado para alunos mediante apresentacdo da carteirinha

estudantil e/ou documento oficial com foto e para servidor serd solicitada apresentacdao de
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crachd institucional e/ou documento oficial com foto. Para as Bibliotecas informatizadas que
utilizam senha para empréstimo domiciliar, a apresentagdo de documentos pode ser
dispensada, exigindo apenas o uso da senha cadastrada pelo usuario na Biblioteca. Esta senha

deverd ser pessoal e intransferivel.

Paragrafo unico: As Bibliotecas que estiverem em fase de implantacdo e informatizagao,
poderdo realizar o empréstimo de forma manual até que a informatiza¢do do acervo esteja

finalizada.

Art. 12 — A inscri¢do do usuario na Biblioteca serd valida até o seu desligamento da

instituicao.

Art. 13 - Os usuarios que fizerem uso inadequado da Biblioteca, do acervo ou equipamentos,
ou desrespeitarem as normas estabelecidas estardo sujeitos as penalidades previstas nos

regulamentos didatico-pedagdgicos dos campi.

Art. 14 - Cada usudrio poderd retirar materiais bibliograficos de seu interesse respeitando as
regras para prazos de empréstimos, quantidade de materiais e renovacdes da Biblioteca de seu

Campus.

Art. 15 - Cada usuario sera responsavel pela renovacao da data de empréstimo do material em
seu poder. A renovacao podera ser realizada desde que a obra ndo esteja reservada para outro
usudrio, nao houver atraso na devolugdo, o usudrio nao possuir multa que exceda o limite

maximo e o cadastro do usudrio esteja ativo na Biblioteca.

Art. 16 - Os usuarios que fizerem reservas através da WEB ou nos terminais de consulta da
Biblioteca serdo atendidos conforme a data de solicitacdo da mesma. As obras reservadas
ficardo a disposi¢do do usudrio por 24 horas a partir de comunicado enviado para o e-mail

informado no cadastro do usuario

Art. 17 - O usudrio podera, de acordo com as regras da Biblioteca, fazer reservas e renovagdes
dos materiais emprestados através dos servicos on-line, ficando sob sua responsabilidade

todos os procedimentos técnicos.
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Art. 18 - Estdo excluidos do empréstimo domiciliar os acervos de referéncia, especial e
periodicos. Porém, cada Biblioteca tem a liberdade de restringir ou liberar os diversos tipos de

materiais que compdem Sseu acervo.

Art. 19 - Os materiais da colegdo reserva serdo emprestados somente nos finais de semana e

véspera de feriados, devendo ser devolvidos no primeiro dia util subsequente.

Art. 20 - Para a comunidade externa, somente sera permitida a consulta local, ndo havendo

empréstimo domiciliar.

Art. 21 — Toda retirada de material, inclusive acervo reserva, para fotocopias observando a Lei
dos Direitos Autorais laboratorios, sala de aula e outros, sera registrada. Caso nao seja

possivel o registro no Sistema, o usuario devera assinar o termo de empréstimo especial.

Art. 22 - A solicitagao dos professores para retirada de qualquer material dos acervos de
Referéncia ou Reserva, para uso em sala de aula ou laboratorios devera ser pessoal ou por
escrito. Caso contrario, a Biblioteca se reserva ao direito de ndo emprestar o material

solicitado por razdes de seguranga ao seu acervo.

Art. 23 - Enquanto perdurar qualquer irregularidade com a Biblioteca o usuario ndo podera

mais usufruir dos servigos de empréstimo domiciliar, reservas e renovagdes.

Art. 24 - A Biblioteca pode ampliar ou restringir o empréstimo dos materiais citados no art. 7°,
de acordo com a necessidade, nos periodos de inventario do acervo, férias ou em casos nao

previstos neste regulamento.

CAPITULO VI
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS

Art. 25 - Sdo deveres dos usuarios:
[.Preservar o acervo da Biblioteca, bem como mobiliario e equipamentos;
II.Deixar sobre as mesas o material utilizado nas consultas;

[II.Zelar pela fala moderada e discreta na Biblioteca;
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IV.Abster-se de comer, beber, fumar, utilizar equipamentos que emitam sinais
sonoros (celular, mp4 entre outros) e realizar trabalhos de recortes no espago da Biblioteca;

V.Utilizar o guarda-volumes para deixar pastas, bolsas, sacolas e outros objetos,
durante sua permanéncia na Biblioteca. Na falta de guarda-volumes, deixar sobre a mesa
apenas o material de pesquisa e o necessario para estudo;

VI. Efetuar a renovacdo ou a devolucdo do material emprestado até o dia do
vencimento  do prazo de devolugao;

VII.Pagar a multa estabelecida, no caso de devolugdo de material com atraso,
conforme Resolu¢ao N° 09/2012/CS;

VIII.No caso de extravio, perda, roubo, rasuras, anotagdes ou outros danos fisicos
constatados no material emprestado, notificar imediatamente a Biblioteca, para evitar
cobranca de multa, e posteriormente, indenizar a Biblioteca com exemplar idéntico e, na falta
deste (em caso de obra esgotada), com obra similar ou de igual valor, conforme politica de
desenvolvimento de colecdes dessa;

IX.Atender ao pedido de devolug¢do antecipada do material emprestado, quando
solicitado pela Biblioteca, por razdes técnicas ou de qualquer natureza — conforme novo prazo
acordado;

X.Atender ao pedido de comparecimento na Biblioteca, quando solicitado —
conforme prazo acordado;

XI.Respeitar e acatar as recomendacdes dos funciondrios da Biblioteca, no que se
refere ao uso de seus servigos, produtos, espaco € equipamentos;

XII.Devolver a Biblioteca o material em seu poder quando do seu desligamento do
IF-SC;

XIII.Solicitar negativa de débito na Biblioteca para solicitagdo de certificados,
trancamento ou cancelamento de matricula.

CAPITULO VII
DAS PENALIDADES

Art. 26 - Em caso de extravios, danos dos materiais, descumprimento dos prazos
estabelecidos pela Biblioteca ou dos deveres do Art. 25° fica prevista a aplicagao das
seguintes penalidades:

I.O usudrio que ndo observar e ndo cumprir o regulamento da Biblioteca tera seu

cadastro da biblioteca sera bloqueado.



MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
SISTEMA DE BIBLIOTECAS

I1.O usuario que ndo devolver o (s) material (is) na data especificada pagard multa
conforme Resolugdao N° 09/2012/CS;

III.LEm caso de danos causados aos materiais da Biblioteca, serdo aplicadas

penalidades de acordo com o tipo de intervengdo necessaria (restauro externo:

encadernacdo, lombada/costura, rasgos) ou a substitui¢do total do material por outro igual ou

equivalente.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27 - As duvidas suscitadas na aplicacao deste regulamento e os casos omissos, Serao
resolvidos pelo bibliotecario e quando necessario serdo deliberados com a aprovagdo da

Direcdo-geral e do Colegiado de cada Campus.

Art. 28 - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo.

Florianopolis, 25 de Outubro de 2011.

NILVA SCHROEDER
Presidente do CEPE do IF-SC



