MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

wstruorepera. INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N° 22/2010/CS Florian6mIB0 de Abril de 2010.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO IF-SC no dss atribuicdes que
Ihe foram conferidas e atendendo as determinacdé®id11.892/2008 de 29 de dezembro de
2008,

Considerando a reunido ordinaria do Conselho Superalizada no dia vinte e oito de
abril de 2010,

Resolve:

APROVAR o0 Regulamento Interno do Colegiado de Deslkimento de Pessoas do
Instituto Federal de Santa Catarina, conforme Arexo

Publique-se e

Cumpra-se.

CONSUELO APARECIDA SIELSKI SANTOS
Presidente
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ANEXO |
REGULAMENTO INTERNO DO COLEGIADO DE
DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1°. COLEGIADO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS — CDP, 6rgao integrante

da estrutura do Instituto Federal de Santa Catadrgfo de carater normativo e consultivo,

previsto no Regimento Geral do IF-SC, aprovadorpeio da Resolugcéo 29/2009/CS, tem por

finalidade subsidiar a Reitoria nos encaminhametésspoliticas de pessoal.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 2°. Compete ao CDP:

Estabelecer diretrizes para a gestao de pessoas;

Estabelecer os critérios de carater geral paraleaedo de concurso publico para o
ingresso no IF-SC e aprovar as normas especifi@soradas pelos setores
responsaveis, nos termos das normas legais e maegutiares pertinentes e das
diretrizes de pessoal civil da Uniao;

Apreciar os processos encaminhados pela CPPD eisieetares relacionados a
gestao de pessoas;

Regulamentar a carreira do magistério quanto: a@érios para concessao e
alteracédo dos regimes de trabalho; aos limitesmusie maximos de carga horaria
de aulas, segundo os regimes de trabalho, obser@adatureza e a diversidade de
funcdes, e ao processo de acompanhamento e avatiagatividades docentes;
Regulamentar a carreira dos técnico-administratieos educacdo quanto aos
critérios para concessdo e alteracdo dos regimesallalno e ao processo de

acompanhamento e avaliacédo das atividades adrativas;
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VI. Estabelecer normas e critérios para a avaliacaa@esempenho docente e dos
técnico-administrativos em educacéo;

VII. Estabelecer normas e critérios para a avaliac@&stégio probatério dos docentes e
dos técnico-administrativos em educacao;

VIIl. Estabelecer normas e critérios para o afastameosgo sdrvidores para fins de
capacitacao, licenca capacitacéo e licenca sapptimgressao funcional por meérito e
demais direitos previstos na legislacéo em vigor;

IX. Criar comissdes para tratar de matérias especificas

X.  Encaminhar ao Conselho Superior proposta de afterdp seu Regulamento de

Funcionamento.

Paragrafo UnicoA organizacdo do funcionamento do Colegiado de mDadeimento de

Pessoas sera definida em regulamento especifiogaaw pelo Conselho Superior.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO

SECAO |
DA ESTRUTURA

Art. 3°— O CDP tem a seguinte estrutura:
l. Plenério;
Il. Presidéncia;
[ll. Membros e;
IV. Secretaria.

Art. 4° — O Plenario é a instancia de decisdao do CDP

Paragrafo unice- O Plenario € constituido pelos membros titulde€DP.

Art. 5° — A Presidéncia é a instancia de coordenacao d& CD
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Paragrafo Unice- A Presidéncia do CDP sera exercida pelo Pro-RdgoAdministracao

do IF-SC.

Art. 6°. Ao Presidente do CDP incumbe:

I. convocar e presidir as reunides ordinarias eraertlinarias nos termos deste
Regulamento de Funcionamento;

Il. aprovar a pauta das reunioes;

[ll. ordenar o uso da palavra durante as reunides;

IV. manter a ordem na conduc¢é&o dos trabalhos, adspelo sempre que necessario;

V. submeter a votagdo as matérias a serem degcididas

VI. resolver questdes de ordem;

VII. impedir debate durante o periodo de votacéo;

VIII. constituir comissdes, designando seus membros

IX. encaminhar ao Presidente do Conselho Supesodediberacdes cuja formalizacao
depende de ato do mesmo;

X. zelar pelo cumprimento das disposi¢cdes desteulRewgnto de Funcionamento,
adotando, para este fim, as providéncias que seefiznecessarias;

XI. submeter & apreciagdo o calendério das reuei@elatorio semestral do Colegiado;

XII. designar relator(es) para dar parecer ao(@}g8s0S.

Art. 7° — Os membros séo os integrantes titulares e geplgne compdem o CDP.

Art. 8° - Aos Membros cabe:
|. comparecer as reunioes;
Il. debater matéria em discusséo;
[ll. requerer informacgdes, providéncias e esclanecitos ao Presidente;
IV. pedir vistas de matérias;
V. propor a retirada de matéria da pauta;
VI. propor realizacdo de reunido extraordinaria;
VII. apresentar relatorios e pareceres nos prazxadds;

VIII. participar de comissdes quando convocado pe&sidente;
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IX. propor matéria para constar da ordem do dia;

X. propor questdes de ordem nas reunides;

XI. observar em suas manifestacdes as regras bakaonvivéncia e de decoro;
XIl. delegar, a seu critério, uso da palavra paaaifestacdo durante as reunides;
XIIl. assinar as atas aprovadas nas reunioes;

XIV. votar nas matérias constantes da ordem de dia proposta de pauta.

Paragrafo unice- Aos membros representantes dos Servidores Dageldse Técnicos
Administrativos em Educacdo e dos Discentes cabateamaseus pares informados dos

acontecimentos ocorridos durante as reunides.

Art. 9°. - A Secretaria € 0 0rgao de assessoramento dal@meia e de apoio aos membros do
CDP.
Paragrafo Unico — A Secretaria sera exercida pgausecretario(a) de livre escolha pelo

Presidente, entre os servidores do IF-SC.

Art. 10 — S&o atribuigbes do(a) Secretéario(a):
l. organizar, para aprovacao do Presidente, a pauéaas reunides do Colegiado;
II. preparar o expediente para os despachos dalEnés;
[ll. transmitir aos membros do Colegiado os avidesconvocacdes, quando autorizados
pelo Presidente;
IV. ter a seu cargo toda a correspondéncia do Gmleg
V. prestar apoio administrativo e técnico aos me@sbio Colegiado e as Comissoes;
VI. redigir e publicar as atas das reunides;
VII. elaborar relatérios semestrais e encaminhamaembros do Colegiado.
VIIl. desincumbir-se das demais tarefas inerenté&deéretaria, quando solicitadas pelo

Presidente;

Art. 11 — A Presidéncia e a Secretaria do CDP humanido permanentemente.
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SECAO Il
DA COMPOSICAO

Art. 12 — Integram o CDP do IF-SC:
I. 0 Pré-Reitor de Administracao;
Il. o Pro-Reitor de Ensino;
[ll. o Pro-Reitor de Desenvolvimento Institucional;
IV. o Diretor de Gestao de Pessoas;
V. Dois representantes Docentes;
VI. Dois representantes Técnico-AdministrativosEducacao;

VII. Dois representantes Discentes.

8 1°. Os membros do CDP identificados nos incisogI\é VII do caput serdo escolhidos
pelos seus pares, ndo podendo haver mais de umseepante titular pocampus, e terdo

mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida uma @edcaducdo consecutiva.

§ 2°. A renovacao dos membros do CDP identificadssincisos de V a VIl deaput sera

de 50% a cada eleicao.

§ 3°. Os membros do CDP identificados nos inctsos a IV docaput serdo membros

natos e cumprirdo mandato em concordancia com paem que se mantiverem na fungao.

8§ 4° . Os membros representantes dos servidorestegce técnico-administrativos em
educacdo no CDP deverdo ser servidores pertencaotgsiadro de pessoal permanente em
efetivo exercicio no IF-SC e ndo poderéo:

a) Estar no exercicio de cargo de direcao;

b) Estar respondendo a processo administrativo disaipl

c) Estar na diretoria de sua associagao sindical,

d) Ser membro titular ou suplente do Conselho Sup&dis);

e) Ser membro da Comissao Permanente de Pessoal B¢CERD);

f) Ser membro da Comisséo Interna de Supervisao (CIS);
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g) Ser membro representante no Colegiado de EnsisquRa e Extensédo (CEPE);

h) Ser membro representante na Comissao Propria dagda (CPA).

§ 5% Os representantes discentes do CDP deveramateiculados regularmente e
escolhidos entre seus pares, nao podendo 0s mesmos:

a) Estar cursando qualquer componente cuarcab o regime de dependéncia;

b) Estar respondendo a processo disciplinar;

c) Ser menor.

8 6° - O CDP tera ainda como suplente(s):

a) do Pré-Reitor, um servidor por ele designado;

b) do Pré-Reitor de Desenvolvimento Institucionah, servidor por ele designado;

c) do Pro-Reitor de Ensino, um servidor por ekEgieado;

d) do Diretor de Gestao de Pessoas, um servida@l@aesignado;

e) dos representantes do corpo dos servidoresnBpaes mais votados apos os eleitos,
respeitando os impedimentos;

f) dos representantes do corpo dos servidoresideéaministrativos em Educacédo, 0s

dois mais votados apos os eleitos, respeitandmpsdimentos.

g) dos representantes do corpo dos Discentes,el@s indicados, respeitando o0s

impedimentos.

Art. 13 - Todos os integrantes de CDP serdo nonseaelo Reitor do IF-SC.

81° - Ocorrendo vacéncia na representacdo Docddisgente ou de Técnico-
Administrativo em Educacgéo, assumira um suplentedalta deste, o Presidente, encaminhara
0 processo eleitoral do novo representante no praarimo de 60 (sessenta) dias, para

completar o mandato;
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§2° - O processo de escolha dos representantesiesae Técnico- Administrativos em
Educacao sera coordenado pelo Presidente do CB¥eeadocorrer no prazo de 60 dias antes do

término do mandato dos respectivos titulares eesigs.

SECAO Il - DAS REUNIOES
SUBSECAO | - DA CONVOCACAO

Art. 14 — O comparecimento as reunides do CDP éatdria e preferencial em relacdo a

gualquer outra atividade administrativa no IF-SC.

Art. 15 — O CDP reunir-se-a ordinaria e extraordaraente:
8 1° - Ordinariamente, uma vez por més, conformendario aprovado na primeira

reunido do primeiro semestre letivo;

§ 2° - Extraordinariamente, em funcédo de fatoveeiee, mediante convocacao pelo
Presidente ou a requerimento de metade de seusro®emhis um, com antecedéncia minima

de 24 (vinte e quatro) horas, mencionando-se ownassunto que deva ser tratado.

Art. 16 - As convocacgdes para as reunifes ordim@&sao encaminhadas nominalmente aos
titulares, com pauta e materiais para apreciagéim, antecedéncia de até 72 (setenta e duas)
horas.

Art. 17 - As comunicacdes entre o CDP e seus menbneluidas as convocacdes para
reunibes, atas, as alteracbes na data de suaagd@liz a apresentacdo de matérias para
discusséo e deliberacao, serdo efetuadas, em adelenmeferéncia:

|. por mensagens eletrbnicas, via Internet, noseregds eletronicos oficialmente

comunicados a Secretaria;

Il. por comunicagao eletronica, em documento esdriansmitida via fax;

[ll. em memorando, com protocolo de recebimento;

IV. pelo correio, mediante aviso de recebimento;
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Paragrafo unice Para efeitos de confirmacdo do recebimento desaggm eletrénica, o
remetente devera prontamente acusar seu recebingentanicando qualquer problema quanto

ao acesso aos documentos enviados.

SUBSECAO Il
DA INSTALACAO

Art. 18 - O CDP serd instalado:

§ 1°. Em primeira chamada com a participagéo dastod seus membros;

§ 2°. Em segunda chamada, ap6s 15 (quinze) mingtd®rario de convocagdo com a

presenca da maioria simples de seus membros.

Art. 19 - Por ser considerado de relevante interpsiblico o exercicio do mandato dos membros

do Colegiado nas reunides, néo lhes cabe qualgoemeracéo de presenca ou a titulo de jeton.

Paragrafo Unico - E assegurado, a qualquer ment®@otkgiado, o direito de diarias,
passagens, indenizacdo de transporte ou ajudasie, @ara a participacdo em reunides ou

comissoes de interesse do CDP.

SUBSECAO Il
DA ORGANIZACAO E DESENVOLVIMENTO DAS REUNIOES

Art. 20 — A reunido do CDP tera 3 (trés) partesintiss:
a) Expediente, até 15 minutos;
b) Informes, até 15 minutos;
c) Ordem do Dia.

81° O Expediente constara das comunicacdes dal®mes referente a correspondéncias
recebidas e expedidas de qualquer outro assunternyoé/a matéria ndo constante na Ordem do
Dia.
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82° Os Informes constituem-se de assuntos apréesngaelos membros do CDP,

esclarecimentos e outros assuntos.

83° A Ordem do Dia sera constituida pela leituspmvacdo da ata da reunido anterior,
apresentacao de propostas de resolucdes, discrssdiacdo das matérias colocadas em pauta,

na ordem aprovada e designacao de relatores.

Art. 21 - A aprovacgdo da ata sera precedida déeguza.
81° No decorrer da leitura da ata os membros pog@rasentar destaques para sua

alteracao.

§2° Os destaques devem ser apresentados pela dedsaolicitacdo e identificando as

emendas de supressdo, modificacdo e acréscimo a ata

83° Os destaques apresentados devem ser subnietdwsissao e votacao.

Art. 22 — As propostas de matéria devem ser aptadas por um autor ou autores e submetidas
a apreciacao do plenario.
Paragrafo Unico- Aceita a proposicdo da matéria pelo plenarioa skrsignado um

relator ou relatores pelo presidente.

Art. 23 — As matérias constantes da pauta que sefaimetidas a votacdo devem atender aos
seguintes procedimentos:

|. Apresentacdo da matéria pelo presidente;

Il. Apresentacao do parecer pelo relator(es);

lll. Discusséao do parecer e da matéria;

IV. Votacéo do parecer.

81° O parecer deve conter um relatério, em quetariraalescrita seja fundamentada, e

apresente o voto do relator(es).

Avenida Mauro Ramos, 755

Centro - 88020-301 - Floriandpolis/SC
Fone: (48) 3224.7308
www.ifsc.edu.br



MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

wstruorepera. INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
CONSELHO SUPERIOR

§2° Apresentado o parecer do relator(es) a mgi@ssa a discussdo em que 0s membros

do colegiado analisam o parecer e a matéria.

83° Consideradas as circunstancias e os fundameaptesentados por um ou mais

membros do colegiado pode ser apresentado pedidstede ao processo.

84° O pedido de vistas suspende a discussao desgmaté a reunido seguinte, na qual
devera obrigatoriamente ser votada.

85° O pedido de vistas sO pode ser solicitado derardiscussao e uma unica vez para

cada processo.

Art. 24 — Concluida a discusséo da matéria senqstifla a votacao;

81° As decisdes do Colegiado seréo tomadas porimaimples dos seus membros.

§2° Quando se tratar de assunto de interesse pdsswembro do colegiado, a votagéo

sera secreta e dela ndo participa o interessadmrartenha o direito de participar da discussao.

83° Em caso de empate nas decisdes, o Presider@elegiado exercera o direito do

voto de qualidade.

Art. 25 - As deliberacdes do Colegiado, que tenkantido normativos, assumem a forma de

Deliberacéo.

Paragrafo unice As deliberacdes deverdo ser divulgadas no pra®é deoventa e seis)
horas na pagina do IF-SC.

Art. 26 - O exercicio do voto é privativo dos mepsbtitulares ou suplentes do CDP, ndo sendo
permitido seu exercicio por representantes, mesra@galificados.
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Art. 27 — O membro suplente do Colegiado tera wirai voto na auséncia do titular, e tera

direito a voz mesmo quando presente o titular.

Art. 28 — As reunides do CDP terdo duracdo maxiena (tluas) horas, podendo ser prorrogadas

a requerimento de um de seus membros ou por pgduodo Presidente.

Art. 29 - De cada reunido do Colegiado sera laveddapela Secretaria, contendo os pontos de
pauta e deliberagbes sobre cada matéria, a qualapeovada na reunido seguinte e, apos a
aprovacao, subscrita pelos presentes na reuniéoant

81° As atas conterdo apenas o0s registros das meliss tomadas, sem mencgao as
manifestacdes individuais que as precederem, salvtaso de declaragdo de voto, a pedido do
interessado.

§2° A ata da reunido devera ser encaminhada a tlasembros do Colegiado, junto

com a pauta da reunido ordinaria seguinte.

Art. 30 — O Presidente, ou o Plenario, medianteiggmento da maioria de seus membros,
podera convocar qualquer membro do corpo docentéamico- administrativo em educacao do

IF-SC, para prestar esclarecimentos e, ou, depoi®eonbre matéria especifica.

SECAO IV
DOS RECURSOS

Art. 31 — Poderéo ser apresentados pedidos desideoacéo as deliberacées do CDP.
81° Os pedidos de reconsideracdo devem ser af@dssrao presidente do CDP no
prazo de até 15 (quinze) dias ap0s a publicacdontercos fundamentos que justifiquem o

pleito.

§2° Indeferido o pedido de reconsideracdo de delfae, cabera recurso ao Reitor do IF-

SC, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a condiaziéncia da deciséo.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32 — A proposta de alteracdo deste Regulaméat&uncionamento podera ser alterado,

parcial ou totalmente, pelo voto favoravel de Tgsdos seus membros.

Art. 33 — Em caso de urgéncia e, ou inexisténci&gderum” para o funcionamento do CDP, o
Presidente podera decidiad referendum’, submetendo a decisdo ao CDP na proxima reunido

gue houver.

Art. 34 — Os casos omissos neste Regulamento deidAamento deverdo ser encaminhados
para discusséo pelo CDP e disciplinados por masim@les dos votos, em reunido previamente

convocada para deliberacdo do assunto.

Art. 35 — Para a primeira renovacdo dos membroCB®; apos ter sido aprovado este
Regulamento de Funcionamento, identificados nosoecV e VI do Artigo 12, de forma a
cumprir o paragrafo segundo do mesmo artigo, od@ete do CDP podera:
| - prorrogar por 1 (um) ano o mandato do represgatque manifestar interesse em
continuar e abrir o processo eleitoral para o mieiemento do segundo representante;
Il - no impedimento do item ‘a’ acima, chamar onmgiro suplente para assumir como
membro titular por um mandato de até 1 (um) andré a processo eleitoral para o
preenchimento do segundo representante;
[Il - chamar o segundo suplente, no impedimentpritoeiro, para assumir como membro
titular por um mandato de até 1 (um) ano e abrpracesso eleitoral para o segundo

representante;

Art. 36 - Este Regulamento de Funcionamento enegrar&igor na data de sua aprovacao pelo

Conselho Superior com publicacdo da respectivdugso.
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