MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

Rua Quatorze de Julho, 150 - CEP 88075-010 - Floriandpolis/SC
(48)3877-9000 reitoria@ifsc.edu.br

RESOLUCAO CODIR N° 03, DE 05 DE MAIO DE 2016.

Estabelece, ad referendum, normas e
procedimentos para a elaboracdo, cadastro,
validacdo e revisao do Plano Anual de Trabalho
2017 do IFSC.

A PRESIDENTE DO COLEGIO DE DIRIGENTES DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA, no uso das atribuicdes que lhe
foram conferidas pelo Regimente Geral do IFSC e demais legislacdes pertinentes,

Considerando a decisdo do Colégio de Dirigentes, reunido em 04 de maio de
2016;

Considerando o Planejamento Estratégico elaborado para o periodo de 2015-
2019;

Considerando o relatério de avaliagdo da Comissao Prépria de Avaliagdo - CPA;

Considerando a necessidade de organizar de forma alinhada os Processos de
Elaboracdo do Plano Anual de Trabalho 2017 e da Programacdo Orcamentaria 2017 do IFSC;

Considerando os principios da gestdao em rede, colaborativa e sustentavel,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estabelecer, ad referendum, as normas e procedimentos para a elaboragao, cadastro,
validagao e revisdao do Plano Anual de Trabalho (PAT) 2017 do Instituto Federal de Santa
Catarina - IFSC.

Art. 2° Como parte do processo de diagnodstico que precede a qualquer atividade de
planejamento, previamente a elaboragdo do PAT 2017, as Unidades Gestoras Responsaveis
(UGRs) devem avaliar a execugao do PAT 2015, considerar a execu¢ao parcial do PAT 2016,
analisar o Relatdrio de Autoavaliagdo Institucional elaborado pela CPA e outros instrumentos
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institucionais de avaliagdo e, opcionalmente, proceder analise de fatores ambientais
externos e internos (Matriz SWOT).

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO DO PAT 2017

Art. 3° Para elaboracdo do PAT 2017, os campus deverado respeitar seu limite orcamentario
geral, o qual corresponde a 90% (noventa por cento) do or¢amento identificado para o
campus na dimensdo geral da Matriz CONIF 2016, reservando-se 10% (dez por cento) para a
Unidade Gestora Responsavel (UGR) - IFSC REDE - conforme apresentado na Tabela 01, do
Anexo | desta Resolugao.

§1° O limite orcamentario geral do campus, apresentado na Tabela 01 do Anexo I, desta
Resolugdo, corresponde a soma da previsdo de despesas referentes as agdes orcamentarias
Funcionamento de InstituicGes Federais de Educacao Profissional e Tecnoldgica - 20RL e
Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo de Qualificacdo e Requalificagdo -
4572.

§2° Para os campus Sao Carlos e Tubarao, o limite orcamentario sera equivalente a 90% do
piso dos campus classificados como “expansdo” na Matriz Conif 2016

Art. 4° Para elaboracdo do PAT 2017, a Reitoria devera respeitar seu limite orcamentario
geral, o qual corresponde a 90% do identificado para a reitoria na dimensao geral da Matriz
CONIF 2016, reservando-se 10% (dez por cento) para a Unidade Gestora Responsavel (UGR) -
IFSC REDE - conforme apresentado na Tabela 01, do Anexo | desta Resolucgao.

§1° O limite orcamentario geral da Reitoria, apresentado na Tabela 01, do Anexo | desta
Resolucdo, corresponde a soma da previsdo de despesas referentes as acbes orcamentarias
da acdo Funcionamento de Instituicdes Federais de Educacdo Profissional e Tecnoldgica-
20RL e Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo de Qualificacdo e
Requalificacao - 4572, ou agoes equivalentes, conforme estabelecido no Plano Plurianual
vigente.

§2° Exclusivamente para a UGR Reitoria Expansdo e Reestruturacao 20RG, (anexo I) o limite
orcamentario sera apresentado apenas na etapa de revisdo, uma vez que a referéncia do ano
anterior ndo é aplicavel.

Art. 5° Os limites orcamentarios gerenciados pela Reitoria, referentes as dimensdes (blocos
complementares da Matriz Conif) denominadas de Ensino a Distancia, Pesquisa Aplicada,
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Extensdo Tecnoldgica e Inovagdo Tecnoldgica e Assisténcia ao Estudante da EPT, ou ag¢les
equivalentes, conforme estabelecido no Plano Plurianual vigente, serdo planejados na
integra, ndo incidindo sobre estes o percentual de 10%, conforme apresentado de forma
detalhada na Tabela 01, do Anexo | desta Resolucao.

Art. 6° A planilha orcamentaria final da UGR, a ser considerada para composicdo da planilha
orcamentaria geral do IFSC, sera composta pelos custos estimados para manuten¢do da UGR
e pelos custos estimados para o desenvolvimento dos projetos do PAT 2017 da UGR,
alinhados ao Planejamento Estratégico do IFSC, conforme cadastro realizado no sistema de
planejamento.

§1° Entende-se como custos estimados para manutencado da UGR: contratos de terceirizados;
contratos diversos (energia elétrica, agua, telefonia fixa e mével, manutencdo de ar-
condicionado, manutencao de elevadores, locagdo de imdvel, correios, e outros); material de
expediente; gestdo da frota (seguro DPVAT, combustivel, seguro quando existir manutencao);
didrias e passagens ndo vinculados aos projetos; auxilio-moradia; suprimento de fundos,
entre outros custos considerados fixos, ndao atrelados a projetos para o desenvolvimento da
unidade.

§2° Material de consumo/insumos para aulas de cursos ou unidades curriculares ja
implantados podem ser previstos tanto no bloco Manutencao da UGR quanto,
preferencialmente, em um ou mais projetos (por departamento, area ou curso), conforme a
UGR melhor se organizar em relagao ao planejamento e acompanhamento da execugao.

§3° Recomenda-se que, na previsdo orcamentdria para manutencdo da UGR, seja
considerado um valor para atendimento de situacGes ndo previsiveis, cuja natureza ndo
possa ser atendida por meio do cartao corporativo.

§4° Os custos com investimento (despesas de capital) deverao ser alocados exclusivamente
em projetos.

§5° A planilha orcamentaria final da UGR, para o exercicio 2017, considerara o somatério do
valor estimado para o custo total de sua manutencao e dos custos referentes aos projetos
cadastrados no sistema de planejamento que, ordenados decrescentemente pelo nivel de
prioridade, resultem em um custo total estimado ndo superior ao limite orcamentario geral
estabelecido para a UGR.
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Art. 7° A distribuicdo orcamentaria geral da UGR, referente aos itens de processamento de
dados (tecnologia da informacgao), deve estar articulada com as necessidades previstas no
Plano Diretor de Tecnologia da Informagao - PDTI 2016-2017.

§1°0 orgamento total estimado para atendimento das necessidades da UGR no PDTI em 2017
deverad ser lancado integralmente no PAT 2017, respeitando-se o limite geral orcamentario da
UGR, conforme apresentado na Tabela 01, do Anexo | desta Resolucao.

§2° No sistema de planejamento, as acGes que possuirem custos financeiros relacionados as
demandas de tecnologia da informacdo terdo uma classificacao especifica.

Art. 8° O cadastro final do PAT 2017 devera ser realizado no sistema de planejamento.

Paragrafo Unico. As orientacdes especificas para utilizacio do sistema de planejamento
estdo disponiveis em tutorial especifico.

CAPITULO 1l
DO CADASTRO DOS PROJETOS

Art. 9° Para elaboracdo e cadastro dos projetos no sistema de planejamento, devera ser
observado o alinhamento com as iniciativas estratégicas estabelecidas no Planejamento
Estratégico, em conformidade com a tipologia das iniciativas, conforme descrito a seguir:

I. Articuladas: projetos elaborados, cadastrados, coordenados e executados pela propria
unidade gestora, mas que necessitam de articulagao com Reitoria; sdo acdes que nao devem
ou nao podem ser realizadas de formas diferentes em cada campus ou que devem ser
compartilhadas como boas praticas a serem seguidas por outros campus além do
proponente.

Il. Autbnomas: projetos elaborados, cadastrados, coordenados e executados pela prépria
unidade gestora.

lll. Especificas: projetos cadastrados e coordenados pela Reitoria, em que os campus
participam na elaboragao e/ou execucao.

§1° Os campus somente poderdo elaborar e cadastrar projetos que atendam as iniciativas
estratégicas classificadas como articuladas e autonomas.


mailto:reitoria@ifsc.edu.br

MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

Rua Quatorze de Julho, 150 - CEP 88075-010 - Floriandpolis/SC
(48)3877-9000 reitoria@ifsc.edu.br

§2° As Unidades da Reitoria poderdo elaborar e cadastrar projetos que atendam as iniciativas
estratégicas classificadas como articuladas, auténomas e especificas.

CAPITULO IV
DO FLUXO DE CONCEPGCAO, VALIDAGAO E APROVAGAO DO PAT 2017

Art. 10° Os projetos dos campus que estiverem vinculados as iniciativas estratégicas
auténomas deverao observar o fluxo definido na Figura 01, do Anexo Il, desta Resolucao.

Art. 11° Os projetos do campus que estiverem vinculados as iniciativas estratégicas
articuladas deverao observar o fluxo definido na Figura 02, do Anexo Ill, desta Resolugdo.

Art. 12° Quanto a elaboragao e cadastro dos projetos, serdo realizadas as seguintes etapas
nas respectivas datas:

Elaboracao dos Projetos 06 de maio a 09 de junho
Cadastro dos Projetos no Sistema de Planejamento 16 de maio a 10 de junho
Analise Técnica 13 a 17 dejunho
Aprovacao nos Colegiados dos Campus 20 a 28 de junho
Validagao do PAT2017 (diretor-geral) 30 de junho

§1° O PAT do Campus devera ser aprovado pelo Colegiado do Campus e a Resolugdo de
aprovacao devera ser encaminhada juntamente com os relatérios de projetos 5 e 6 do
Sistema de Planejamento a Diretoria de Gestao do Conhecimento, via memorando.

Art. 13° No periodo entre a divulgacdo da Matriz Conif aprovada pelo MEC e o cadastramento
da proposta orcamentaria do IFSC no Médulo Programacdo Orcamentaria do SIMEC (Sistema
Integrado de Monitoramento Execucdo e Controle do MEC), é facultado as UGRs o ajuste de
prioridades e de custos financeiros de projetos, conforme prazo a ser informado pela PROAD,
de modo a programar de maneira eficiente a diferenca entre o limite orcamentario utilizado
na fase de cadastramento e o novo limite orcamentario disposto na Matriz Conif.

CAPiTULOV
DA REVISAO DO PAT 2017

Art. 14° O PAT 2017 podera ser revisado no segundo semestre de 2016 e devera ser apreciado
pelo colegiado do cdmpus até 11 novembro de 2016.
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Paragrafo Unico. Entre os motivos que poderdo justificar a revisdo do PAT 2017, tem-se:

I. A necessidade de ajuste ao novo limite orcamentario geral da UGR.

II. A articulacdo com o PDI 2015-2019, planos diretores e outros documentos de
planejamento.

l1l. O nivel de maturidade e a necessidade de ajuste dos projetos cadastrados no sistema
de planejamento.

IV. Os relatérios dos processos de avaliagdo institucional, em especial o da Comissao
Propria de Avaliacdo (CPA).

V. Aarticulagdo com demais diretrizes institucionais estabelecidas.

Art. 15° A Revisdo do PAT 2017, quando envolver ajustes de valores or¢camentarios, ficara
condicionada aos limites programados para custeio, investimento e capacitacao.

Art. 16° As orientacOes especificas para a etapa de revisdo do PAT 2017, incluindo
cronograma e os limites das UGRs para despesas de custeio, investimento e capacitacdo apds
divulgacdo da Matriz Conif 2017 e envio da proposta orcamentaria do IFSC ao MEC, serdo
apresentadas por Instru¢ao Normativa da Reitoria.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17° Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagcdo da presente Resolugdo serdo
resolvidos pelas Pré-reitorias de Administracdo e de Desenvolvimento Institucional, em
primeira instancia, observada a legislacdo em vigor, e pelo Colégio de Dirigentes em instancia
final.

Art. 18° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

MARIA CLARA KASCHNY SCHNEIDER
Reitora
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ANEXO I - Limites Orcamentarios para o PAT 2017

Tabela 1. Limites Or¢amentarios das UGRs - Unidades Gestoras Responsaveis

UGR Matriz Conif 2016 Limite PAT 2017
Ararangué 2.456.380 2.210.742
Cacador 1.735.138 1.561.624
Canoinhas 2.224.708 2.002.237
Chapecé 2.655.035 2.389.532
Criciuma 2.419.447 2.177.502
Florianopolis 12.451.275 11.206.148
Florianopolis-Continente 2.456.380 2.210.742
Garopaba 1.705.192 1.534.673
Gaspar 2.203.969 1.983.572
Itajai 1.821.699 1.639.529
Jaragua do Sul 2.456.380 2.210.742
Jaragua do Sul - GW 2.657.267 2.391.540
Joinville 4.049.745 3.644.771
Lages 2.167.044 1.950.340
Palhocga Bilingue 1.754.937 1.579.443
Sao Carlos 1.641.791 1.477.612
S3o José 3.497.479 3.147.731
Sao Lourenco do Oeste 410.554 369.499
Sao Miguel do Oeste 2.201.378 1.981.240
Tubarao 1.641.791 1.477.612
Urupema 1.686.972 1.518.275
Xanxeré 2.233.705 2.010.335
Reitoria - Limite Geral 5.360.019 4.824.017
IFSC Rede Nao se aplica 6.388.828
Subtotal - Matriz Geral 63.888.284 63.888.284
Reitoria - Ensino a Distancia 195.118 195.118
Reitoria - Pesquisa, Extensao e Inovacao 2.274.025 2.274.025
Total das ac6es 20RL e 4572 66.357.427 66.357.427
Reitoria - Assisténcia ao Estudante (2994) 9.031.973 9.031.973
Reitoria - Expansao e Reestruturacao (20RG) Nao se aplica N3ao se aplica



mailto:reitoria@ifsc.edu.br

MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

Rua Quatorze de Julho, 150 - CEP 88075-010 - Floriandpolis/SC
(48)3877-9000 reitoria@ifsc.edu.br

ANEXO Il

Figura 01 - Fluxograma para projetos dos campus que atendam a iniciativas autonomas.
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ANEXO Il

Figura 02 - Fluxograma para projetos dos campus que atendam a iniciativas articuladas

‘Esti mativa de Manute ngﬁc*

B ‘ Concepgdo de Projeto ‘ Iniciativa
oordenaaar
do projeto no v ARTICULADA
it Discuss3o do projeto
Resp_one_.av_’el "
Pl i campus-reitoria
estratégica +
Articulador de .
planejamento/ Cadastro no Sistema
coordenador
de projeto *
Aticulador Analise do PAT .o~
de planejamento| A Revisao do PAT
Chefe DAM no campus

Diretor Geral

Analise Tecnica
DGC e Dir. ADM

'

Anélise dos responsaveis
pelas iniciativas

estrategicas

Ajustes na UGR

v

PLANEJAMENTO
DOS CAMPUS

4 PROJETOS )

Objetivos
Especificos

Apreciacao
Colegiado do Campus

\ 4



mailto:reitoria@ifsc.edu.br

