MINISTERIO DA EDUCAGCAO .
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2011/GABINETE

Florianopolis, 06 de abril de 2011

Assunto: Solicitacao de Afastamento do Pais (VIAGENS INTERNACIONAIS)

A Reitora do IF-SC no uso das atribui¢cdes que lhe foram conferidas pela Lei 11.892/2008 de 29 de
dezembro de 2008 ¢ pelo Estatuto do IF-SC,

Considerando o Decreto 7446 de 1 de margo de 2011, que determina que somente o Ministro de
Estado pode autorizar a Solicitacdo de Afastamento do Pais (viagens internacionais) por meio de Portaria,

Resolve:

1- Determinar que os Diretores Gerais dos campi realizem reunides com os servidores para informar
sobre a legislagdo em vigor acerca dos novos procedimentos referentes a concessdo de autorizacdo de
Solicitagdo de Afastamento do Pais (viagens internacionais).

2- Determinar que as Coordenadorias de Gestdo de Pessoas dos campi / Departamento de Selegdo ¢
Desenvolvimento de Pessoas da Reitoria observem o prazo minimo de 60 dias entre a data da viagem e a
data do protocolo.

3- Determinar que as Coordenadorias de Gestdo de Pessoas dos campi / Departamento de Selegdo e
Desenvolvimento de Pessoas da Reitoria acompanhem a publicacdo da portaria de autorizagdo no Didrio
Oficial da Uniao.

4- Determinar que as Coordenadorias de Gestao de Pessoas dos campi / Departamento de Selecdo e
Desenvolvimento de Pessoas confiram se todos os documentos exigidos constam do processo, conforme
fluxos / procedimentos detalhados no Anexo L.

Publique-se e Cumpra-se.

Consuelo A. Sielski Santos
Reitora do Instituto Federal de Santa Catarina
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Anexo I

Processo de Solicitacao de afastamento do pais
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(20) Processo: Solicitacdo de afastamento do pais
Atividade Descrigao Responsavel Prazo Insatrumer_ltos
e apoio
1 - Preencher em duas vias 60 dias, a Formulario de
o Formulario de Servidor contar da Afastamento
Afastamento do Pais do requerente data do do Pais
DGP. g inicio do do DGP
afastamento (disponivel na
- Preencher em duas vias intranet)

o Formulario de
Autorizacao de
Afastamento do Pais —
Missao Oficial do MEC.

- Providenciar a carta
convite do pais em
questao e uma copia da
mesma.

- Anexar Plano de
Trabalho contendo
atividades a serem
desenvolvidas.

- Providenciar a reserva
das passagens aéreas e
uma copia da mesma.

Quando a solicitacao for
com 6nus para a
instituicao, a reserva das
passagens aéreas deve ser
providenciada pela
CGP/DGP.

O servidor requerente
deve solicitar as diarias e
passagens, quando
autorizado pela legislagao
em vigor, a CGP, no caso

Formulario de
Autorizacao de
Afastamento
do Pais —
Missao Oficial
do MEC
(disponivel na
intranet)

Formulario de
Solicitacao de
Diarias e
Passagens
para Servidor

do DGP
(disponivel na
intranet)
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de servidor do Campus,
ou a DGP, quando se
tratar de servidor da
Reitoria, por meio do
formulario de Solicitacao
de Diarias e Passagens
para Servidor (DGP).

Para a montagem final do
processo o servidor
requerente devera
observar que 0 mesmo
deve ser constituido de
duas partes:

Parte I
(Para uso do IFSC)

- Uma via do Formulario
de Afastamento do Pais do
DGP devidamente
preenchida;

- Uma via do Formulario 60 iiasaa
de Autorizacgo de Servidor contar da

‘ data do
Afastamento do Pais requerente | . .40
(Miss&o Oficial do MEC) afastamento

devidamente preenchida;

- A cOpia da carta convite
do pais em questao;

- A cdpia da reserva das
passagens aéreas;

- O Plano de Trabalho
contendo atividades a
serem desenvolvidas.

Esses documentos devem
ser anexados ao processo,
com as paginas
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devidamente numeradas.

Parte I'1
(Para envio ao MEC)

- Uma via do Formulario
de Afastamento do Pais do
DGP devidamente
preenchido;

- Uma via do Formulario
de Autorizacao de
Afastamento do Pais
(Missao Oficial do MEC)

devidamente preenchido; Sgn‘:;arsa :
Servidor

. - data do
- A carta convite original requerente inicio do
do pais em questao; afastamento
- A reserva original das
passagens aéreas;
Esses documentos
integram o processo,
porém, nao devem ser
numerados, carimbados,
rasurados ou grampeados,
pois serao enviados ao
MEC para avaliacao.

60 dias, a

Encaminhar o processo ao Servidor gc;?;cadroda
Protocolo. requerente inicio do

afastamento
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Avaliar a documentagao.
Caso a documentacao
esteja correta deve
organizar e protocolar o
processo e encaminha-lo a
5 Direcao Geral do Protocolo -
Campus/Reitoria.
Caso contrario, deve
devolvé-la ao servidor
requerente para as
devidas correcoes.

Dar ciéncia e encaminhar
0 processo a area a qual o e
P g Direcao

6 servidor esta vinculado ey -
- Geral/Reitoria
para analise.

Emitir parecer e

encaminhar o processo a )
7 Diregao Geral do Area -
Campus/Reitoria.

Emitir parecer e
encaminhar o processo a Diregao
CGP/DGP . Geral/Reitoria

Se indeferido, arquivar o
processo, dar ciéncia ao
servidor requerente e

9 cancelar a solicitacao de CGP/DGP -
diarias e passagens feita
pelo servidor requerente
no inicio do processo.

Se deferido, analisar a

conformidade do processo
10 de acordo com a CGP/DGP -
legislacao em vigor.
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1"

Se indeferido, devolver o
processo ao servidor
requerente para as
devidas correcoes.

CGP/DGP

12

Se deferido encaminhar o
processo ao CDP

CGP/DGP

13

Analisar e conferir o
processo.

CDP

14

Se indeferido, devolver a
CGP/DGP para os devidos
ajustes ou, no caso de
arquivamento,dar ciéncia
do servidor requerente e
providenciar o
cancelamento da
solicitacao de diarias e
passagens feita pelo
servidor requerente no
inicio do processo.

CDP

15

Se deferido, encaminhar o
processo, somente com as
cdpias dos documentos
(Parte I), a CGP/DGP para
acompanhamento interno
e futuro arquivamento.

CDP

Formulario de
encaminhamen
to

16

Enviar somente a
documentacao original
(Parte II) e solicitar a
autorizagao de
afastamento do pais ao
MEC.

Assessoria do
CDP

Com
antecedéncia
minima de 15
dias a contar

da data do
afastamento
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Caso deferido pelo MEC,
acompanhar no DOU a
publicagao da portaria de
autorizagao do

17 afastamento, dar ciéncia
ao servidor requerente e
providenciar as didrias e
passagens anteriormente
solicitadas.

Diario Oficial
CGP/DGP ) da Unido

Caso indeferido pelo MEC, .

» Gabinete da
18 receber processo e envia- Reitoria - -
lo ao DGP/CGP.

Dar ciéncia ao servidor
requerente, cancelar a
solicitacao de diarias e
19 passagens feita pelo
servidor requerente no
inicio do processo e
arquivar o processo.

CGP/DGP - -

Elaborado por: Aprovado por: Data: Versio:
CGPI/DGC 07/04/2011 001

TERMINOLOGIA:

CDP - Colegiado de Desenvolvimento de Pessoas.
CGP - Coordenaria de Gestao de Pessoas

CPD - Coordenadoria de Passagens e Diarias
DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento

DOU - Diario Oficial da Uniao

DGP - Diretoria de Gestao de Pessoas

MEC - Ministério da Educacéao

CGPI - Comité Gestor de Processos Institucionais
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LEGISLAGAO:

Decreto n® 7446 de 2011 - designa a autorizagdo de afastamento do pais para o
Ministro de Estado sem delegagao.

OBSERVAGOES:

1 — Este requerimento deve ser protocolado com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, a contar do inicio da data do afastamento.

2 — Impreterivelmente a reserva de passagens somente podera ser realizada apés
verificagdo de pendéncias relacionadas aos relatérios de viagens anteriores do
requerente;

3 — Considerando-se a regulamentagao em vigor, a condi¢gao para que 0 processo seja
apreciado pelo Colegiado de Desenvolvimento de Pessoas é a observancia da
antecedéncia minima de 60 dias.

4- Os servidores lotados nos campi devem ter seus processos encaminhados pelas
Coordenadorias de Gestdo de Pessoas correspondentes. Ja os servidores lotados na
Reitoria pela Diretoria de Gestao de Pessoas.

5 — Os documentos da Parte || devem ser os originais, quando solicitado, e, se

numerados, carimbados, rasurados ou grampeados, podem indeferir o processo junto
ao MEC.

Fluxograma:
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(Senvidor requerente)

- Preencher em duas vias o Formulario de Afastamento do Pais do DGP.
- Preencher em duas Vvias o Formulario de Autorizagado de Afastamento do Pais — Missao Oficial do MEC.
- Providenciar a carta convite do pais em questao e uma coépia da mesma.

- Anexar Plano de Trabalho contendo atividades a serem desenwolvidas.

- Providenciar a reserva das passagens aéreas e uma cOpia da mesma.

Quando a solicitagdo com 6nus para a instituicdo, a reserva das passagens aéreas deve ser providenciada pela CGP/DGP.
O senvidor requerente deve solicitar as diarias e passagens, quando autorizado pela legislagdo em \vigor, a CGP,
no caso de senidor do Campus, ou a DGP, quando se tratar de senidor da Reitoria, por meio do formulario de Solicitagéo
de Diarias e Passagens para Senidor (DGP).

(Senidor requerente)
Para a montagem final do processo o senidor requerente devera observar
que o mesmo dewe ser constituido de duas partes:
Parte |
(Para uso do IFSC)
- Uma via do Formulario de Afastamento do Pais do DGP devidamente preenchida;
- Uma via do Formulario de Autorizag@o de Afastamento do Pais (Missdo Oficial do MEC) devidamente preenchida;
- A copia da convite do pais em questéo;
- A copia da reserva das passagens aéreas;
- O Plano de Trabalhocontendo atividades a serem desenwolvidas.
Esses documentos devem ser anexados ao processo, com as paginas devidamente .

(Senidor requerente)
Parte | |
(Para envio ao MEC)
- Uma via do Formulario de Afastamento do Pais do DGP devidamente preenchido;
- Uma via do Formulario de Autorizagé@o de Afastamento do Pais (Missdo Oficial do MEC) devidamente preenchido;
- A convite original do pais em questéo;
- A reserva original das passagens aéreas;
Esses documentos integram o processo, porém, ndo devem ser numerados,
carimbados, rasurados ou grampeados, pois serdo enviados ao MEC para avaliagdo.

(Senidor requerente)
Encaminhar o processo ao Protocolo.
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(Protocolo)
A documentacao
esta correta 2

Nao
Sim
(Protocolo)
Dewvolver a documentacao
ao senvdor requerente para (Protocolo)
as devidas correcgdes. Organizar e protocolar o processo e

encaminha-lo a Direcdo Geral
do Campus/Reitoria.

(Direcao Geral/Reitoria)
Dar ciéncia e encaminhar o processo
a area a qual o senvidor esta vinculado
para analise.

(Area)
Emitir parecer e encaminhar
O processo a
Direcdo Geral do campus/Reitoria.

(Direcao Geral/Reitoria)
P Emitir parecer e encaminhar
o processo a CGP/DGP .

( CGP/DGP)

Arquivar o processo, dar ciéncia ao senidor
requerente e executar o cancelamento da
solicitacdo de diarias e passagens feita pelo
senidor requerente no inicio do processo.

(CGP/DGC)
A solicitagcao
foi deferida?

rSim

(CGP/DGC)
Analisar a conformidade do processo
de acordo com a legislagcdo em vigor.
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( CGP/DGP)

para as devidas corregoes.

Nao foi deferida?
Dewolver o processo ao senidor requerente )

(CGP/DGC)
A solicitagao

Sim
%

(CGP/DGC)
Encaminhar o processo
ao CDP.

|

(CDP)
Analisar e conferir o processo.

( CGP/DGP)
Providenciar os devidos ajustes ou, no caso de
arquivamento,dar ciéncia ao senidor requerente
e providenciar o cancelamento da solicitagcao de
diarias e passagens feita pelo senidor requerente
no inicio do processo.

Nao foi deferida?

(CDP)
A solicitagdo

Sim

N3

Encaminhar o processo, somente com as copias (Parte 1)
dos documentos, a CGP/DGP para acompanhamento

(CDP)

interno e futuro arquivamento.

( Gabinete da Reitoria)

ao DGP/CGP.

(CGP/DGP)

Dar ciéncia ao senvidor requerente,
cancelar a solicitagdo de diarias e
passagens feita pelo senidor
requerente no inicio do processo
e arquivar o0 processo.

(Assessoria do CDP)
Enviar somente a documentagao original
(Parte Il) e solicitar a autorizagdo de
afastamento do pais ao MEC.

Receber processo e envia-lo (—|

(MEC)
Deferiu o processo?,

Sim:L

(CGP/DGP)
Acompanhar no DOU a
publicacado da portaria de autorizacéo do
afastamento, dar ciéncia ao senidor requerente e
providenciar as diarias e passagens anteriormente
solicitadas.
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Anexo 11
Formulario de Autorizacao de Afastamento do Pais
Missao Oficial
MEC
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FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE AFASTAMENTO DO PAIS - MISSAO OFICIAL
(Prazo limite para a entrega da solicitacdo: 15 dias antes do inicio da missdo)

1. Identificacao:

Nome:

Cargo/funcgao:

Instituicao:

2. Data da realizacao do evento:

2. Periodo:
3. 2.2 Periodo com transito incluso:
2.3 Cidade(s): Pais(es):

3. Natureza do Afastamento:

3.1 ( ) com 6nus () com 6nus limitado

3.2 Org&o financiador: SETEC

( ) sem 6nus

4. Dados da viagem:

4.1 Valor da Passagem (*): US$
Classe:
Trecho:

4.2 NO° de Diarias:
Valor Unitério da Diaria:US$

4.3 Valor total da bolsa (preencher apenas servidores que participardo de cursos stricto sensu):

Us$ correspondente a:
() Mensalidade
( ) Auxilio alimentacédo
() Seguro Saude
( ) Taxas escolares

(*) E necessario anexar copia da reserva de passagem aérea a ser utilizada.

5. Justificativa para participacao na missao:

5.1 Objetivo da viagem:

5. Vinculagao do servico ou evento a programas, projetos ou agoes em andamento no

MEC

5.3 Relevancia da prestacdo do servigo ou participacao do servidor para as finalidades

do MEC
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5.4 Pertinéncia da viagem de acordo com as atribuicbes do cargo que ocupa e o
interesse do afastamento para a instituicao

6. Proponente (setor)

Data: / /
Assinatura da Chefia imediata:

| PARA PREENCHIMENTO DO MINISTERIO DA EDUCACAO

7. Parecer da Assessoria Internacional - AI/GM/MEC

Data / /

Favoravel: ()
Desfavoravel: () Assinatura da Chefia:

Observacoes:

1) O solicitante devera prestar todas as informacOes necessdarias a perfeita descricdo das
viagens, incluindo os dados relativos a justificativa dos deslocamentos e as datas, os locais e os
horarios dos compromissos assumidos.

2) A participacdo de servidores em feiras, foruns, seminarios, congressos, simpdsios, grupos
de trabalho e outros eventos serda de, no maximo, um representante por unidade para eventos no
exterior. Favor justificar quando houver necessidade de ampliagdo do numero de participantes.
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Anexo 111

Formulario de Solicitacao de Diarias e Passagens para
Servidor

DGP - IFSC
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA SCDP n° /

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
INSTITUTO FEDERAL - hF S ANTA CATARINA

Solicitacao para SERVIDOR de: () Didrias Internacionais ( ) Passagens Internacionais

1 - Nome do Servidor: CPF:

2 — Descri¢do do Motivo da Viagem:

2.1 — Data da viagem: (inicio) / / (fim): / /
2.2 — Data de inicio do evento/atividade: / / horario:
2.3 - Data de fim do evento/atividade: / / horario:

3 — Cidade de Origem: Cidade de Destino:

4 - Transporte:

Empresa aérea ida: manha ( ) tarde ( ) noite ( ) volta: manha ( ) tarde ( ) noite ( )
Empresa terrestre ida: manha ( ) tarde ( ) noite ( ) volta: manha () tarde ( ) noite ( )
Veiculo oficial ida: manha ( ) tarde ( ) noite ( ) volta: manha ( ) tarde ( ) noite ( )
Outros:

5 — Justificativa para final de semana e/ou feriados (se houver):

6 — Justificativa para viagem urgente (fora do prazo determinado — alinea a):

7- A¢do de Orgcamento™:

Capacita¢do Docente |:| Funcionamento da Educag¢do Profissional
Capacitagao Técnico Administrativo em Educacao

*  Nos casos de Capacitag@o sera obrigatoria a ciéncia do Diretor do Campus ou Pro-Reitor, com assinatura e carimbo.

8- Débito do recurso:
Reitoria |:| Projeto
Campus

TERMO DE COMPROMISSO
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presente, comprometo-me a:
Fazer a solicitacdo no prazo de 60 (sessenta) dias antes da viagem,;

Incluir neste formulario, folder/cronograma ou qualquer material de divulgagdo do evento;

Arcar com a multa imposta pelas empresas aéreas, quando descumprir os horarios por elas estabelecidos, para
chegada ao aeroporto;

Informar a Diretoria/Coordenagéo de Gestdo de Pessoas o cancelamento da viagem até 24 horas antes da sua
realizagdo.

Restituir diarias ndo utilizadas ou recebidas em excesso através de pagamento de GRU — Guia de Recolhimento
da Unido, no prazo maximo de 48 horas a contar do dia marcado para o deslocamento inicial;

Devolver os canhotos das passagens aéreas/terrestre anexados ao formulario “Relatério de Viagem” até 05
(cinco) dias apo6s a realizagao da viagem a Diretoria/Coordenagdo de Gestdo de Pessoas.

Em

De acordo em: / /

Chefia Imediata

Assinatura do Servidor (assinatura e carimbo)
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Anexo IV
Formulario de Afastamento do Pais

DGP - IFSC
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. MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

AFASTAMENTO DO PAIS

Ao Diretor do Campus / Pro- Reitor

1 - INFORMAGOES PESSOAIS

Nome:

CPF: Matricula SIAPE: Data Nasc.:

N° Identidade: Orgao Emissor: Data de Emisséo:
Naturalidade: UF:
Estado Civil: Nome do Cénjuge:

Enderego completo:

Telefone: Celular: E-mail:

Contato no Exterior:

Afastamento subsidiado por outro 6rgéo: SIM( ) NAO ()

2 - ESCOLARIDADE ATUAL (Curso, Instituicdo, Local, Periodo, Titulo obtido)

3 - NATUREZA DO AFASTAMENTO

Com 6nus ‘ ‘ Onus limitado ‘ ‘ Sem 6nus

Decreto 91.800 de 18/10/1985

Art. 1° - As viagens ao exterior do pessoal civil da administracéo direta e indireta, a servico ou com a finalidade de aperfeicoamento,
sem nomeacao ou designagao, poderao ser de trés tipos:

| - com 6nus, quando implicarem direito a passagens e didrias, assegurados ao servidor o vencimento ou salario e demais vantagens
de cargo, fungédo ou emprego;

Il - com 6nus limitado, quando implicarem direito apenas ao vencimento ou salario e demais vantagens do cargo, fungdo ou emprego;
Il - sem 6nus, quando implicarem perda total do vencimento ou salario e demais vantagens do cargo, fungéo ou emprego, € ndo
acarretarem qualquer despesa para a Administragéo.

4 — FINALIDADE DO AFASTAMENTO

A) Aperfeigoamento (Cursos)

Afastamento: ‘ ‘ Inicial ‘ ‘ Prorrogacéo

Area do conhecimento:

Especializagao ‘ Mestrado ‘ ‘ Doutorado ‘ Pés-Doutorado ‘ ‘ Outro:
Instituigao:
Cidade: Pais:
Data de Inicio: Data de Término :
Afastamento anterior: ‘ ‘ Sim ‘ Nao Apresentou relatorio/artigo cientifico: ‘ ‘ Sim ‘ ‘ Nao

Portaria que autorizou o afastamento anterior:

B) Intercambio e Missdes (Participagdo em congressos, seminarios e eventos)

Natureza do Evento: Area do conhecimento:

Titulo do trabalho:
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Instituigéo:
Cidade: Pais:
Data de Inicio do evento: Data de Término do evento:

Periodo do Afastamento com Transito Incluso:

Apresentacao de Trabalho: ‘ ‘ Sim ‘ ‘ Néao

Afastamento anterior: ‘ ‘ Sim ‘ ‘ Nao ‘ Apresentou relatorio/artigo cientifico: ‘ ‘ Sim ‘ ‘ Nao

Portaria que autorizou o afastamento anterior:

5 — INTERESSE DO AFASTAMENTO PARA A INSTITUICAO

6 — ASSINATURA DO REQUERENTE E APROVAGAO DO AFASTAMENTO

Declaro estar ciente das normas que regem o afastamento, especialmente do fato que ndo poderei me ausentar do Pais antes da
publicacéo da autorizacédo do afastamento no Diario Oficial da Unido.

, de de

Assinatura do servidor requerente Assinatura e carimbo do(a) Chefia Imediata

Assinatura e carimbo do(a) Diretor (a) Geral do Campus / Pr6 Reitor

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Convite ou carta de aceite da Entidade

Plano de trabalho contendo atividades a serem desenvolvidas

Formulario MEC devidamente preenchido

Formulario de Diarias e Passagens

Copia da Reserva de Passagem

Em caso de acumulagéo de cargos, apresentar documento de autorizagdo do afastamento emitido pelo outro 6rgéao

*Qbrigatoéria a conferéncia do check list e assinatura do CGP.

Conferéncia do Checklist: (Nome legivel e carimbo)

OBSERVACOES:

1 — Este requerimento deve ser protocolado com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, a
contar do inicio da data do afastamento.

2 — Impreterivelmente a reserva de passagens somente podera ser realizada apds verificacdo de
pendéncias relacionadas aos relatérios de viagens anteriores do requerente.

3 — Considerando-se a regulamentagdo em vigor, a condicdo para que o processo seja apreciado pelo
Colegiado de Desenvolvimento de Pessoas é a observancia da antecedéncia minima de 60 dias.




MINISTERIO DA EDUCACAO .
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

4- Os servidores lotados nos campi devem ter seus processos encaminhados pelas Coordenadorias de

Gestdo de Pessoas correspondentes. Ja os servidores lotados na Reitoria pela Diretoria de Gestdo de
Pessoas.

FLUXO PROCESSUAL:
Servidor — Protocolo — Direcdo Geral/Reitoria — Chefia Imediata

MEC+ Reunidgo CDP <« Assessoria CDP «— CGP/DGP « Diregao Geral/Reitoria

l
CGP/DGP



MINISTERIO DA EDUCACAO .
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

Anexo V
Decreto n® 7446 de 01/03/2011 / PE

Poder Executivo Federal

(D.O.U. 01/03/2011)
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Limites e procedimentos para empenho de despesas com didrias, passagens e locomog¢do no
exercicio de 2011.

Estabelece, no ambito do Poder Executivo, limites e procedimentos para empenho de despesas com
diarias, passagens e locomog¢ao no exercicio de 2011.(Edigdo Extra)

DECRETO N° 7.446, DE 1°. DE MARCO DE 2011

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribuicao que lhe confere o art. 84, inciso VI, alinea
"a", da Constituigao,

DECRETA:

Art. 1° Os dispositivos deste Decreto referem-se ao exercicio de 2011 e aplicam-se aos 6rgaos, aos
fundos e as entidades do Poder Executivo, integrantes dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade
Social.

Art. 2° A despesa a ser empenhada com diarias, passagens e locomog¢ao, no &mbito dos 6rgaos e
unidades orcamentarias do Poder Executivo, fica limitada aos valores constantes dos Anexos I e II
deste Decreto.

§ 1° Entende-se por despesas com diarias, passagens € locomogao aquelas relativas aos elementos
de despesa "14 - Didrias - Pessoal Civil", "15 - Didrias - Pessoal Militar" e "33 - Passagens e
Despesas com Locomogao" e as Naturezas de Despesas "33903602 - Diarias a Colaboradores
Eventuais no Pais", "33903603 - Diarias a Colaboradores Eventuais no Exterior" € "33903646 -
Diérias a Conselheiros".

§ 2° O limite de que trata o caput ndo se aplica:
I - a créditos extraordinarios abertos e reabertos no exercicio de 2011; e
II - a recursos de doagoes e de convénios.

§ 3° Cabe a cada 6rgao e unidade orgamentaria a distribuicdo do limite de que trata este artigo as
suas respectivas unidades or¢amentérias, unidades administrativas e entidades supervisionadas.

§ 4° O Ministro de Estado do Planejamento, Orgamento e Gestao poderd alterar, ajustar, remanejar e
ampliar os limites autorizados para execucdo das despesas relacionadas no caput, mediante
solicitagdo justificada do 6rgdo interessado, que inclua metas de contencao da despesa referida para
0 presente exercicio.

Art. 3° A concessao de diarias, passagens € locomoc¢ao aos servidores da administracao direta e
indireta devera ser autorizada pelo respectivo Ministro de Estado.

(Ver Portaria MTE n° 426 de 2011)

§ 1o A concessao referida no caput podera ser delegada ao Secretario-Executivo, ou autoridade
equivalente.

§ 2° Podera haver subdelega¢do unicamente aos dirigentes maximos:

I - das unidades diretamente subordinadas aos Ministros de Estado;


http://www.diariodasleis.com.br/busca/exibelink.php?numlink=216533
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II - das entidades vinculadas; e
IIT - das unidades regionais.

§ 3° A subdelegacdo de que trata o § 20 s6 podera ser realizada caso haja a fixagdo de limites para as
despesas referidas no art. 20 por ato do proprio Ministro de Estado respectivo.

§ 4° Ficam vedadas quaisquer outras subdelegacdes além das previstas no § 2o.

§ 5° No caso de afastamento do Pais, a concessdo de diarias, passagens e locomog¢ao sera autorizada
pelo respectivo Ministro de Estado, vedada a delegacgao.

Art. 4° Somente os Ministros de Estado poderao autorizar despesas referentes a:
I - deslocamentos de servidores por prazo superior a dez dias continuos;

IT - mais de quarenta diarias intercaladas por servidor no ano; e

IIT - deslocamentos de mais de dez pessoas para 0 mesmo evento.

Paragrafo inico. A competéncia prevista no caput podera ser delegada ao Secretario-Executivo, ou
autoridade equivalente, ou dirigentes maximos das entidades vinculadas, vedada a subdelegacao.

Art. 5° Fica suspensa a realizagao de novas contratagdes relacionadas a:
I - locagdo de imoveis;

IT - aquisi¢do de imoveis;

III - reformas de bens imoveis;

IV - aquisigao de veiculos;

V - locagdo de veiculos; e

VI - locagao de maquinas e equipamentos.

§ 1° Nao se aplica a suspensao prevista no caput em relagdo aos incisos I, V e VI, quando se tratar
de:

I - prorrogagdo contratual; e
IT - substitui¢do contratual, limitada ao valor da despesa do contrato substituido.

§ 2° Nao se aplica a suspensao prevista no caput em relagdo ao inciso IV, quando se tratar da
aquisicao de veiculos de servigos especiais, definidos na forma do art. 70 do Decreto no 6.403, de
17 de margo de 2008.

§ 3° O Ministro de Estado do Planejamento, Orgamento e Gestao poderd autorizar a realizacdo de
novas contratacdes elencadas neste artigo, mediante solicitacao justificada do 6rgdo interessado.

Art. 6° Cabe a Controladoria-Geral da Unido e aos demais 0rgaos integrantes do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Federal zelar pelo cumprimento do disposto neste Decreto,
bem como adotar as providéncias para a responsabiliza¢ao dos dirigentes e dos servidores que
praticarem atos em desacordo com as disposi¢des nele contidas.

Art. 7° O Ministro de Estado do Planejamento, Or¢amento e Gestdo, no dmbito de suas


http://www.diariodasleis.com.br/busca/exibelink.php?numlink=1-96-13-2008-03-17-6403#art7
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competéncias, podera expedir normas complementares para o cumprimento do disposto neste
Decreto.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia, 1° de margo de 2011; 190° da Independéncia e 123° da Reptblica.

DILMA ROUSSEFF

Miriam Belchior

Fonte: http://www.diariodasleis.com.br/busca/exibelink.php?numlink=216451
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