MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

SUMULA DA 5* REUNIAO ORDINARIA DO COLEGIO DE DIRIGENTES DO IFSC

Data: 02/06/2014
Horario: 08:30
Local: Auditorio da Reitoria

Pauta:

1) Aprovagdo de simulas;

2) Informes;

3) Programa de Gestdo Documental do IFSC;

4) Formulario de cadastramento de atividades esporadicas remuneradas;

5) Apreciagdo do PDTI 2014-2015;

6) EaD;

7) Execugdo orcamentaria;

8) Apreciacdo Calendario Académico Unificado 2015;

9) Apreciagdo Calendario Ingresso 2015/1;

10) Indicagdo de membros CONSUP;

11) Treinamento SIPAC — Moédulo Protocolo;

12) Apresentagdo do Relatdrio de Autoavaliacdo Institucional e Implantacdo das CPA Locais;
13) Apresentagdo do relatorio do GT Espacos e Capitulo 6 do PDI - Plano Diretor de Infraestrutura.

1) Aprovacio de simulas
A simula da reunido de 07/04/2014 foi aprovada e assinada pelos dirigentes. Informou-se que a sumula da
reunido do dia 12/05/2014 sera aprovada na proxima reuniao.

2) Informes
a) Maria Clara Kaschny Schneider

* Formatura do Pronatec: a formatura sera realizada no dia 06/06, mas ainda nao se sabe o horario, que
podera ser de manha ou a tarde. Lembrou os diretores do e-mail enviado solicitando que eles indicassem os
nomes dos alunos participantes até as 11h do dia 02/06, pois até as 12h os nomes devem ser enviados a
Brasilia. Informou que os alunos devem ser formandos, ou recém formados. Todos os gastos (6nibus, ajuda
de custo) serdo pagos pelo Pronatec. O Assessor de Projetos Especiais, servidor Felipe Cintra Nunes Braga,
informou que estd sendo definido se sera oferecida uma alimentagéo coletiva para os alunos e onde ela sera
oferecida. Informou que os coordenadores adjuntos do Pronatec de cada campus foram avisados sobre os
detalhes do evento e deverdo se responsabilizar pelo empenho dos 6nibus. A Reitora informou que os
diretores dos campus estdo convidados a participar ¢ que o evento ¢ fechado, por isso todos devem ser
identificados previamente. Ao final da reunido, confirmou-se o inicio do evento para as 14h30min, sendo que
todos devem estar no local até o meio dia.

* Informou que no dia 04/06/2014 esta previsto o langamento do Pronatec 2 em Brasilia. A Reitora foi
convidada para participar do evento e podera levar um convidado. Ela convidou um diretor para acompanha-
la e a diretora do campus Lages, Raquel Matys Cardenuto manifestou o seu interesse em ir a Brasilia.
Sugeriu-se convidar a Coordenadora do Pronatec, servidora Alessandra Espindola. Verificar-se-a com a
servidora sua disponibilidade, em funcdo das atividades da formatura do Pronatec. Dessa forma, se a
Coordenadora do Pronatec ndo puder ir, a diretora ira em seu lugar.

*  Sobre o “Curso IGLU Brasil 2014 para dirigentes de Universidades”, informou que quanto mais
diretores participarem, menos onerosa ficara a taxa de inscri¢do. O valor da inscri¢do do curso sera pago
pelos campus. Ja em relagdo ao estagio no exterior, buscar-se-a subsidio por bolsa. A reitora solicitou que os
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diretores que tivessem interesse em fazer o curso se manifestassem, a fim de que ela possa negociar o valor
da inscricdo com o prof. Pedro Melo da UFSC. No momento, 13 (treze) diretores se manifestaram
interessados em fazer o curso.

b) Golberi de Salvador Ferreira

» Falou sobre o aluguel do espaco fisico nos cdmpus do IFSC. Lembrou que se o empréstimo for para
algum 6rgao publico ndo havera custo, ja para particulares tem custo. Informou que a Reitoria ndo definira os
valores do aluguel, sendo de cada campus a responsabilidade de elaborar uma planilha de custos do aluguel
dos seus espagos.

¢) Heitor Gilberto Eckeli

* Informou que houve uma recente alteracao no organograma da IFSCTV.

* Falou sobre os prazos para solicitagdo de materiais de programacao visual.

* Informou que os cdmpus estdo fazendo um video institucional, que sera divulgado em diferentes
canais de informagdo: youtube, RNP e TV.

*  Em relagdo a IFSCTYV, informou que ou se utiliza um computador ou ha a necessidade de se ter uma
rede fisica (cabo de rede) para visualizar a programacao. Para assistir ¢ preciso ter uma smart TV. J4 se tém
varias matérias para divulgar na programacdo. Em 24 de junho sera langada a IFSCTV.

* Solicitou-se que a area técnica envie aos campus as especificagdes necessarias da smart TV para
enviar a solicitagdo ao pregao.

* Em relacdo a solicitagdo de material grafico, informou que € necessario encaminhar a arte ¢ a AF
para que o marketing possa solicitar os materiais impressos. Quem produz a arte ¢ o marketing. Os campus
devem se atentar quanto aos prazos, pois a Reitoria ndo tem este controle. Informou que a grafica entrega os
materiais diretamente aos campus.

* Informou que estdo tendo problemas com o or¢amento de materiais de sinalizagdo, para itens como
totens, fachadas e portas. Os valores dos materiais s3o muito altos e as empresas nao estdo entregando no
prazo previsto.

d) Vilmar Silva

* Lembrou que nesta semana acontecera o II Forum de Ciéncia, Tecnologia e Sociedade (Forum CTS)
no auditorio da Reitoria. Na quinta-feira, as 14h, acontecera uma reunido para discutir a elaboracdo de
material didatico digital no IFSC.

e) Silvana Rosa Lisboa de Sa

* Falou sobre o encaminhamento dado pelo CONSUP em relagdo a minuta da Resolugdo 13. Os
conselheiros solicitaram que os dissensos e os pareceres do CEPE e do CODIR retornem para a comunidade,
para que os Colegiados dos Campus possam dar o seu parecer. A ideia € convocar o Colegiado em uma
reunido ampliada, com a participagdo de todos, para que se manifestem. Sera elaborado um questionario para
que os diretores preencham até o dia 13/06 ¢ a comissdo do Consup fara a tabula¢do dos dados. Solicitou-se
que o prazo para preenchimento do questionario fosse dilatado para o dia 18/6. Todos os membros presentes
concordaram em dilatar o prazo.

3) Programa de Gestao Documental do IFSC
Apresentacdo: Silvana Ferreira Pinheiro e Silva — Diretora de Gestdo do Conhecimento

Informagoes/discussao:

» Falou-se da importancia da gestdo documental no IFSC, sendo que a institui¢do possui 01 (um)
arquivista lotado na Reitoria e ha a previsdo de se contratar um técnico de arquivo em proéximo concurso.

* Informou-se que foram realizadas visitas técnicas em outras instituicdes de ensino a fim de se
verificar como se da a gestdo documental nestas instituigdes.

*  Constitui-se uma Comissdo Permanente responsavel pela elaboracdo do Programa de Gestdo
Documental do IFSC. Ressaltou-se a importancia de que este programa esteja alinhado ao Planejamento
Estratégico.

* Apresentaram-se 0s requisitos para se implementar a Gestdo Documental do IFSC, a saber: o
pessoal; a politica, diretrizes e processos institucionais; o sistema de informacdo; a infraestrutura fisica; e a
cultura organizacional.
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* Informou-se que a solugdo para a gestdo documental deve estar alinhada com o SIG. O mddulo
SIGED do SIG abarca algumas etapas da gestdo documental.
* Sugeriu-se um espaco fisico unico para a guarda dos documentos da institui¢ao.

Apresentacdo: Sandra Messa da Silva — Arquivista

Informagdes/discussao:

» Discorreu-se sobre a historia da gestdo documental no mundo, ressaltando-se o avango que houve na
area com o desenvolvimento das tecnologias de informagao e comunicagao.

» Falou-se sobre o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), cuja finalidade é definir a politica
nacional de arquivos publicos e privados, bem como exercer a orientagdo normativa visando a gestdo
documental e a protecao especial aos documentos de arquivo.

* Discorreu-se sobre as caracteristicas do documento arquivistico, sendo elas: autenticidade,
confiabilidade, organicidade, unicidade e acessibilidade.

* Ressaltaram-se os objetivos da gestdo documental, sendo que alguns deles estdo atrelados as
legislagdes que tratam do assunto, como a Constituicdo Federal, a Lei dos Arquivos e a Lei de Acesso a
Informacao.

* Destacou-se a importancia da conscientizacdo da gestdo documental, sendo fundamental que todos
os servidores estejam envolvidos na politica a ser implantada. Esse trabalho visa garantir que as novas agoes
se tornem procedimentos de rotina dentro da institui¢do, fazendo com que o servidor se sinta responsavel
pelo processo.

* Falou-se do SIGAD, um sistema que contempla diversas funcionalidades relacionadas a gestdo de
documentos. Ressaltou-se que o sucesso do SIGAD dependerd, fundamentalmente, da implementacao prévia
do programa de gestdo de documentos arquivisticos, que devera ser muito bem planejado.

*  Por fim, apresentaram-se as agdes da DGC para contribuir com o Programa de Gestdo Documental
do IFSC, como visitas técnicas realizadas em outras institui¢des para conhecer suas boas praticas aplicadas
aos arquivos e aos documentos, ¢ também, a capacitagao de servidores do IFSC.

Encaminhamentos:

* Sera criado um grupo de trabalho na Reitoria para se tratar da gestdo documental do IFSC. Apos a
criacdo do GT, o assunto sera disseminado e para isso serd necessario uma pessoa em cada cAmpus para fazer
a articulagao.

*  Sera verificada a possibilidade, de num futuro proximo, ser disponibilizado um espaco fisico para a
guarda de documentos.

4) Formulario de cadastramento de atividades esporadicas remuneradas
Apresentacdo: Fabiana Mortimer Amaral — Diretora de Extensdo

Informacdes/discussdo:

* Informou-se que a elaboracdo do formulario surgiu da necessidade de um professor em realizar
parceria com outras institui¢des e ndo possuir nenhum documento que registrasse esta parceria.

* Apresentou-se a legislacdo pertinente ao cadastramento de atividades esporadicas remuneradas,
salientando que a necessidade de autorizagdo para se realizar a atividade ¢ uma exigéncia legal.

* Em relacdo a carga horaria maxima para a execucao de atividades remuneradas, a legislacdo prevé
que ndo pode exceder a 120h (cento e vinte horas) anuais.

* Salientou-se que o formulario de cadastramento de atividades esporadicas remuneradas ¢ exclusivo
para docentes, em regime de dedicagdo exclusiva.

*  Apresentou-se o formulario, com todos os campos a serem preenchidos.

* Os membros presentes fizeram algumas sugestoes de melhorias no formulario, que estdo listadas a
seguir.

* No item 1.3, onde ¢ solicitado a Natureza da Atividade de Extensdo, sugeriu-se excluir
“Desenvolvimento Tecnoldgico”, pois implica em parceria.

* No item 1.9 onde ¢ solicitado que se preencha a ocupagao, solicitou-se que seja excluido TAE, pois
apenas os docentes podem realizar este tipo de atividade. Da mesma forma, solicitou-se que seja excluido o
regime de trabalho, pois apenas aqueles com 40h e dedicagdo exclusiva podem participar.

»  Sugeriu-se que ao final do documento seja dada a ciéncia da assessoria da PROAD.
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* Na Declaragdo a ser preenchida pelo servidor, sugeriu-se que seja acrescentando que ele esta de
acordo com a regulamentac¢do interna do IFSC.

* Sugeriu-se que se inclua no formulario o valor médximo da remuneracdo que o servidor pode
perceber pelo exercicio de atividades esporadicas remuneradas.

Encaminhamento:
* O formulario serd encaminhado aos chefes DEPE, aos CERES e a assessoria técnica para que eles
deem seu parecer e, caso necessario, fagam as alteragdes pertinentes.

5) Apreciacao do PDTI 2014-2015
Apresentacdo: Andrei Zwetsch Cavalheiro — PRODIN

Informagoes/discussao:

» Falou-se sobre a conclusdo do PAT 2015, cujo prazo inicial para entrega é dia 06/06. Em fungdo da
formatura do Pronatec neste mesmo dia, sugeriu-se que o prazo fosse dilatado para o dia 23/06.

* Apresentou-se a estrutura Plano Diretor de Tecnologia de Informacdo — PDTI 2014-2015 e
informou-se que o documento sera apreciado na reunido do CONSUP de 30/06.

* Informou-se que o Comité de Tecnologia da Informacao sugeriu a aprovagdo parcial do documento.
Sendo que algumas das necessidades de TI ndo foram aprovadas pelo Comité.

* Apresentou-se o plano de investimento e custeio, que contempla o investimento em equipamentos e
servigos de TI de todos os cdmpus e também da Reitoria. O valor total ficou em R$ 2.611.353,00. Porém, o
valor previsto no planejamento orcamentario 2014 da UGR IFSC REDE foi de R$ 2.600.984,00.

*  Apresentou-se uma planilha detalhada com a previsdo orcamentaria de todos os campus/Reitoria. Os
grifos em vermelho significam que mais da metade do or¢amento do campus/Reitoria esta destinada para
despesas de TI. Sugeriu-se que a planilha fosse ajustada antes de ser enviada ao CONSUP.

Encaminhamentos:

* O prazo para conclusdo do PAT 2015 foi prorrogado para o dia 23/06.

* O que foi aprovado pelo Comité de Tecnologia de Informagdo também foi aprovado pelos dirigentes
presentes.

* Decidiu-se que a planilha com a Proposta Orcamentaria IFSC 2014 sera ajustada antes de ser
enviada para a apreciacdo do CONSUP. O prazo para ajuste da planilha sera dia 13/06.

6) EaD
Apresentacdo: Daniela de Carvalho Carrelas — PROEN

Informagoes/discussao:

* Apresentou-se uma planilha indicando: os 06 (seis) campus que ja possuem cursos aprovados pelo
CONSUP; os 09 (nove) campus habilitados cujos relatorios serdo encaminhados ao CONSUP no dia 30/06; e
os 06 (seis) campus que ainda ndo solicitaram a habilitagdo.

* Informou-se que os cursos sdo da UAB e que o convénio garantird que ndo havera concorréncia
entre os ofertantes.

* E-tec Idiomas: apresentou-se como se dara a oferta de cursos. Os campus Chapeco, Ararangua e
Joinville ofertardo os cursos de inglés, espanhol e portugués, respectivamente. A estrutura sera a mesma
utilizada pelos NEaDs ¢ os cursos serdo na plataforma moodle. A estrutura fisica sera utilizada pelos alunos
que ndo tiverem acesso ao computador. Os polos dos NEaDs serdo aqueles ja aprovados pelo CONSUP e os
que forem aprovados no dia 30/06.

Apresentacdo: Rita de Cassia Flor — Diretora Geral do Campus Tubardo

Informagoes/discussao:

* Apresentou-se o Sistema UNA-SUS que tem como objetivos: propor acdes para atender as
necessidades de capacitagdo e educagdo permanente dos trabalhadores do SUS; e ofertar cursos e programas
de especializacdo, aperfeigoamento e outras formas de qualificagdo dirigida aos profissionais do SUS, por
meio das instituigdes que integram a Rede.

Colégio de Dirigentes — Reunido Ordinaria 02 de junho de 2014



* Informou-se que o IFSC encaminhou solicitagdo para adesdo a Rede UNA-SUS, sendo que em
28/04/14 foi publicado o edital com o deferimento do pedido.

* Atualmente, o IFSC ¢ o unico instituto federal que integra a rede UNA-SUS.

* Informou-se que todos os cursos ofertados sdo gratuitos e a distancia.

* O IFSC fara uma parceria com a Secretaria de Estado da Saude, que estabelecera qual a sua
necessidade de demanda de cursos.

Encaminhamento:
* O ponto teve carater informativo.

7) Execucio orcamentaria
Apresentacdo: Elisa Flemming Luz — PROAD
Rafael Anténio Zanin — Diretor de Administracao
Alexandre Motta — Chefe do Departamento de Orgamento e Finangas

Informagdes/discussao:

* Apresentou-se a Execugdo Orcamentaria 2014 e os percentuais das execucdes de custeio, de
investimento e de capacitagdo por campus/Reitoria.

» Informou-se que os itens que vao para o pregdo sdo aqueles ja estabelecidos no PAT. Dessa forma,
cada campus devera especificar a quantidade de itens que pretende adquirir, sendo que o prazo para execugao
¢ de até um ano.

* Solicitou-se que houvesse uma prioriza¢do na ordem de compra dos itens, evitando-se colocar tudo
na ata de registro de precos de uma so6 vez.

» Informou-se que sera aberta ata de registro de prego para compra de quatro tipos de veiculos e que os
campus devem escolher apenas aqueles que realmente comprardo. Estes veiculos devem constar no PAT de
2015/1.

* Solicitou-se cautela na compra de equipamentos, pois acontece de apenas um professor solicitar
determinado tipo de equipamento e depois ele sai do cdmpus e o equipamento acaba ficando parado.

* Informou-se que a quadra de Ararangua sera executada ainda este ano.

* Solicitou-se que os diretores dos campus Canoinhas, Criciima e Gaspar enviem memorando com as
informagdes da execu¢do da obra das quadras, para que a PROAD possa dar os devidos encaminhamentos
quanto ao empenho destas obras.

* Informou-se que a quadra do campus Sdo Miguel do Oeste vai demorar um pouco mais para sair, em
fungdo do terreno (topografia).

* Sobre o pagamento de credores, informou-se que o IFSC enfrenta problemas de financeiro desde
outubro/2013, sendo que os repasses sdo realizados uma vez por més, no inicio de cada més. Foram
estabelecidos critérios para a priorizacdo de pagamentos, pois a liberagdo do financeiro ndo ¢ de 100%.

* Sobre os Erros Documentais Contabeis, apresentaram-se 0s erros mais comuns nos empenhos de
despesas ¢ nas liquidagdes de despesas. Informou-se que a PROAD entrarda em contato com os chefes DAM
para visar sanar estes erros. Solicitou-se o auxilio dos contadores dos campus para evitar que estes erros
continuem acontecendo. A Reitora destacou que enquanto ainda houver esses tipos de erros, o processo de
descentralizagdo ficara comprometido.

» Sobre o processo de descentralizagdo das AFs, sera elaborado em reunides com os chefes DAM, para
que em breve o processo inicie.

Encaminhamento:
* O ponto teve carater informativo.

8) Apreciacao Calendario Académico Unificado 2015
Apresentacdo: Daniela de Carvalho Carrelas — PROEN

Informacdes/discussdo:

* Apresentou-se brevemente a proposta do Calendario Académico Unificado 2015.

* Informou-se que o prazo méaximo para a aprovacao do calendario é o més de julho, pois ele ainda
precisa ser enviado aos cAmpus para estes se organizarem.
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* O calendério unificado apresenta as datas limites, ou seja, ninguém pode terminar depois das datas ja
estabelecidas, mas pode terminar antes, dependendo de quando se inicia o periodo.

* Quando da elaboragdo do calendario do campus, deve-se respeitar as orientagdes contidas no
calendario unificado, em relagdo as férias e aos feriados municipais.

Encaminhamentos:

* Os campus utilizardo o Calendéario Académico Unificado 2015 como base para a elaboragdo de seus
calendarios.

* Definiu-se que a data limite para encaminhamento das propostas dos calendarios dos campus sera a
reunido do CODIR de agosto.

9) Apreciaciao Calendario Ingresso 2015/1
Apresentacdo: André Soares Alves — Diretor de Assuntos Estudantis
Luiz Felipe Rachadel — Assistente em Administragado

Informagdes/discussao:

* Apresentou-se a prévia do Calendario 2015/1, referente ao ingresso nos cursos FIC, livres, PROEJA,
técnicos e de graduacao.

* Informou-se que o Calendario sofreu ajustes em fun¢do da mudanca da data do ENEM 2014, que
esta marcada para os dias 8 ¢ 9 de novembro.

* Esclareceu-se que as datas das provas do IFSC dependem das datas de realiza¢do das provas de
outras instituigdes.

* Solicitou-se um prazo maior para pagamento da inscri¢ao. Porém, foi informado que essa dilatagao
ndo seria viavel em fung@o do tempo que a instituicdo bancaria tem para informar ao IFSC os candidatos que
efetuaram o pagamento das inscrigdes.

Encaminhamento:
* Os membros presentes aprovaram o Calendario do Ingresso 2015/1.

10) Indica¢cao de membros CONSUP
Apresentacdo: Maria Clara Kaschny Schneider

Informagoes/discussao:

» Informou-se que a gestdo dos atuais conselheiros do CONSUP se encerrard em junho e dessa forma é
necessario que se indiquem diretores para a nova composi¢do, que contard com 05 (cinco) titulares e 05
(cinco) suplentes.

* Informou-se que a supléncia serd do segmento e ndo do titular.

* Dos diretores presentes, 10 (dez) deles manifestaram seu interesse em participar do CONSUP e apo6s
entrarem num consenso decidiram que os diretores titulares serdo: Marlon Vito Fontanive, Telma Pires
Pacheco de Amorim, Diego Albino Martins, Cedenir Buzanelo Spillere e Albertinho Della Giustina.
Enquanto que os diretores suplentes serdo: Juarez Pontes, Rita de Cassia Flor, Carlos Alberto Souza, Olivier
Allain e Raquel Matys Cardenuto.

Encaminhamento:
* Decidiu-se que anualmente havera um rodizio entre titulares e suplentes.

11) Treinamento SIPAC — Mddulo Protocolo
* Informou-se que sera realizado um treinamento online sobre 0 Modulo protocolo do SIPAC.

12) Apresentacao do Relatério de Autoavaliacao Institucional e Implantacao das CPA Locais
* O topico foi transferido para a préxima reunido do CODIR.

13) Apresentacio do relatorio do GT Espacos e Capitulo 6 do PDI - Plano Diretor de Infraestrutura
Apresentacdo: Andrei Zwetsch Cavalheiro — PRODIN
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Informacdes/discussdo:
* Informou-se que a proposta da PRODIN e do Grupo de Trabalho do Espaco Fisico € a de que seja

elaborada uma resolugdo do Consup (e inclusdo no PDI) que trate dos espagos/ambientes que todos os
campus devem disponibilizar, como forma de consolidag@o da identidade institucional do IFSC.

* Informou-se que o material a ser apreciado sera disponibilizado no forum.

* Na proxima reunido sera definido se sera feita uma resolucao ou nao.

Encaminhamento:
* O ponto teve carater informativo.

A reunido foi encerrada as 18:30.

Lista dos presentes:

Maria Clara Kaschny Schneider
Albertinho Della Giustina

Andrei Zwetsch Cavalheiro

Carlos Alberto Souza

Cedenir Buzanelo Spillere

Daniela de Carvalho Carrelas

Diego Albino Martins

Elisa Flemming Luz

Erci Schoenfelder

Golberi de Salvador Ferreira

Juarez Pontes

Marcos Roberto Dobler Stroschein

Maria Bertilia Oss Giacomelli

Mario de Noronha Neto

Mauricio Gariba Junior

Mauricio Martins Taques

Mauro Ceretta Moreira Justificou a auséncia

Nelda Plentz de Oliveira

Marlon Vito Fontanive

Marcilio Lourengo da Cunha Representado por Marilene Vilhena de Oliveira

Olivier Allain

Raquel Matys Cardenuto

Rita de Cassia Flor
Rosangela G. Padilha Coelho da Cruz

Sérgio Seitsi Uda
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Silvana Rosa Lisboa de Sa
Telma Pires Pacheco de Amorim

Vilmar Silva

Secretaria do Colégio de Dirigentes
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